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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Monthly Report 

Bulan Kegiatan Pelaksanaan Keterangan 

November Tugas Utama 

1) Membalas komen 

yang masuk 

2) Menyapa follower 

baru Choir 

Express 

3) Like back 

postingan feeds 

follower baru 

4) Hunting akun di 

media sosial 

Instagram (like, 

komen dan dm) 

5) Input data hasil 

hunting ke 

spreadsheet  

6) Copywriting 

Caption  

7) Upload postingan 

feeds Instagram 

 

1. 22 hari kerja 

 

2. 22 hari kerja 

 

 

3. 22 hari kerja 

 

 

4. 22 hari kerja 

 

 

 

5. 22 hari kerja 

 

 

6. 24 hari kerja 

 

7. 22 hari kerja 

 

 

 

 

 

 

Pekerjaan 1 – 7 

dilakukan 

bersamaan pada 

hari yang sama 

dan pada 

pekerjaan 6 ada 

tambahan di hari 

weekend. 

Tugas Tambahan   

1) Jadi talent konten 

reels  

2) Membuat text on 

image pada 

content plan 

3) Live Instagram 

Choir Express  

 

1. 10 hari kerja 

 

2. 7 hari kerja 

 

 

3. 1 hari kerja 

 

 

Pekerjaan 1 – 3 

tidak dilakukan 

secara bersamaan 

pada hari yang 

sama. 

Desember Tugas Utama   

1) Membalas komen 

yang masuk 

2) Menyapa follower 

baru Choir 

Express 

3) Like back 

postingan feeds 

follower baru 

1. 22 hari kerja 

 

2. 22 hari kerja 

 

 

 

 

3. 22 hari kerja 

 

 

 

 

 

 

Pekerjaan 1 – 7 

dilakukan 
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4) Hunting akun di 

media sosial 

Instagram (like, 

komen dan dm) 

5) Input data hasil 

hunting ke 

spreadsheet 

6) Copywriting 

Caption  

7) Upload postingan 

feeds Instagram 

 

 

4. 22 hari kerja 

 

 

 

5. 22 hari kerja 

 

 

6. 26 hari kerja 

 

7. 22 hari kerja 

bersamaan pada 

hari yang sama 

dan pada 

pekerjaan 6 ada 

tambahan di hari 

weekend. 

Tugas Tambahan   

1) Jadi talent konten 

reels 

2) Membuat text on 

image pada 

content plan 

3) Live Instagram 

Choir Express 

 

1. 12 hari kerja 

 

2. 7 hari kerja 

 

 

3. 2 hari kerja 

Pekerjaan 1 dan 2 

dilakukan 

bersamaan 2 hari 

kerja yang sama. 

 

5 hari kerja 

pekerjaan 2 

dilakukan terpisah 

 

Pekerjaan 1 dan 3 

dilakukan 

bersamaan 2 hari 

kerja yang sama. 

 

8 hari kerja 

pekerjaan 1 

dilakukan terpisah 

 

Januari Tugas Utama   

1) Membalas komen 

yang masuk 

2) Menyapa follower 

baru Choir 

Express 

3) Like back 

postingan feeds 

follower baru 

4) Hunting akun di 

media sosial 

Instagram (like, 

komen dan dm) 

1. 21 hari kerja 

 

2. 21 hari kerja 

 

 

3. 21 hari kerja 

 

 

4. 21 hari kerja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pekerjaan 1 – 7 

dilakukan 

bersamaan pada 

hari yang sama. 

Pada pekerjaan 6 

dan 7 ada 
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5) Input data hasil 

hunting ke 

spreadsheet 

6) Copywriting 

Caption  

7) Upload postingan 

feeds Instagram 

 

5. 21 hari kerja 

 

 

6. 29 hari kerja 

 

7. 29 hari kerja 

tambahan di hari 

weekend. 

Tugas Tambahan   

1) Jadi talent konten 

reels 

2) Membuat text on 

image pada 

content plan 

3) Live Instagram 

Choir Express 

 

1. 12 hari kerja 

 

2. 7 hari kerja 

 

 

3. 2 hari kerja 

Pekerjaan 1 dan 2 

dilakukan 

bersamaan 3 hari 

kerja yang sama 

 

Pekerjaan 3 

dilakukan terpisah 

Februari Tugas Utama   

1) Membalas komen 

yang masuk 

2) Menyapa follower 

baru Choir 

Express 

3) Like back 

postingan feeds 

follower baru 

4) Hunting akun di 

media sosial 

Instagram (like, 

komen dan dm) 

5) Input data hasil 

hunting ke 

spreadsheet 

6) Copywriting 

Caption  

7) Upload postingan 

feeds Instagram 

 

 

 

 

 

1. 20 hari kerja 

 

2. 20 hari kerja 

 

 

3. 20 hari kerja 

 

 

4. 20 hari kerja 

 

 

 

5. 20 hari kerja 

 

 

6. 28 hari kerja 

 

7. 24 hari kerja 

 

 

 

 

 

 

Pekerjaan 1 – 7 

dilakukan 

bersamaan pada 

hari yang sama. 

Pada pekerjaan 6 

dan 7 ada 

tambahan di hari 

weekend. 

Tugas Tambahan   
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1) Jadi talent konten 

reels 

2) Membuat text on 

image pada 

content plan 

3) Copywriting 

naskah vo untuk 

video 

 

1. 12 hari kerja 

 

2. 7 hari kerja 

 

 

3. 1 hari kerja 

 

Pekerjaan 1, 2 dan 

3 dilakukan 

bersamaan pada 1 

hari kerja dan 

sisanya dilakukan 

pada hari yang 

berbeda. 

Maret Tugas Utama   

1) Membalas komen 

yang masuk 

2) Menyapa follower 

baru Choir 

Express 

3) Like back 

postingan feeds 

follower baru 

4) Hunting akun di 

media sosial 

Instagram (like, 

komen dan dm) 

5) Input data hasil 

hunting ke 

spreadsheet 

6) Copywriting 

Caption  

7) Upload postingan 

feeds Instagram 

 

1. 22 hari kerja 

 

2. 22 hari kerja 

 

 

3. 22 hari kerja 

 

 

4. 22 hari kerja 

 

 

 

5. 22 hari kerja 

 

 

6. 25 hari kerja 

 

7. 25 hari kerja 

 

 

 

 

 

 

Pekerjaan 1 – 7 

dilakukan 

bersamaan pada 

hari yang sama. 

Pada pekerjaan 6 

dan 7 ada 

tambahan di hari 

weekend. 

Tugas Tambahan   

1) Jadi talent konten 

reels 

2) Membuat text on 

image pada 

content plan 

3) Mencari KOL di 

Instagram 

 

1. 11 hari kerja 

 

2. 7 hari kerja 

 

 

3. 2 hari kerja 

 

 

Pekerjaan 1 – 3 

tidak dilakukan 

secara bersamaan 

pada hari yang 

sama. 

 

 

 

 

 

April Tugas Utama   
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1) Membalas komen 

yang masuk 

2) Menyapa follower 

baru Choir 

Express 

3) Like back 

postingan feeds 

follower baru 

4) Hunting akun di 

media sosial 

Instagram (like, 

komen dan dm) 

5) Input data hasil 

hunting ke 

spreadsheet 

6) Copywriting 

Caption  

7) Upload postingan 

feeds Instagram 

 

1. 15 hari kerja 

 

2. 15 hari kerja 

 

 

3. 15 hari kerja 

 

 

4. 15 hari kerja 

 

 

 

5. 15 hari kerja 

 

 

6. 15 hari kerja 

 

7. 15 hari kerja 

 

 

 

 

 

 

 

Pekerjaan 1 – 7 

dilakukan 

bersamaan pada 

hari yang sama. 

Tugas Tambahan   

1) Jadi talent konten 

reels 

2) Membuat text on 

image pada 

content plan 

3) Campaign bagi 

bagi takjil 

 

1. 5 hari kerja 

 

2. 5 hari kerja 

 

 

3. 1 hari kerja 

Pekerjaan 1 dan 2 

dilakukan 

bersamaan pada 

hari yang sama. 

 

Pekerjaan 3 tidak 

dilakukan secara 

bersamaan dengan 

pekerjaan 1 dan 2. 
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A. Bukti Foto 

Lampiran 2 Kondisi PT Fia Express Indonesia (Choir Express) 
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Lampiran 3 Foto Bersama Mentor dan Penanggung Jawab Digital Marketing 
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Lampiran 4 Hunting akun di Media Sosial Instagram 

 
 

 
 

 
 



 

77 
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Lampiran 5 Copywriting Caption 
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Lampiran 6 Membalas Komen Pada Postingan Instagram Choir Express 
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Lampiran 7 Live Instagram Choir Express 
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Lampiran 8 Membuat Text On Image Pada Content Plan 

    
 

 
 

 

 



 

87 
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Lampiran 9 Menjadi talent pada pembuatan konten video 
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Lampiran 10 Photoshoot 
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Lampiran 11 Meeting Bersama General Manager dan divisi digital Marketing 
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Lampiran 12 Kartu Bimbingan Praktek Kerja Industri 
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Lampiran 13 Surat Penilaian Praktek Kerja Industri 
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Lampiran 14 Surat Keterangan Selesai Praktek Kerja Industri 

 


